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WOZU EIN HANDAPPARAT?

Mit der Einrichtung von Handapparaten bieten wir Ihnen
die Moglichkeit, die Grundlagenliteratur zu lhren laufenden
Lehrveranstaltungen fachertubergreifend an einem Ort
zusammenzufihren.

WER KANN DIE EINRI
TUNG EINES HANDAP
RATES BEANTRAGEN?

CH-
PA-

Die Einrichtung von Handapparaten kénnen ausschlieBlich
Lehrende der Carl von Ossietzky Universitat Oldenburg
sowie deren offiziell Beauftragte beantragen.

BEIl WEM WERDEN HAND-
APPARATE BEANTRAGT?

Zustandig fur die Einrichtung, Bearbeitung und Betreuung
von Handapparaten ist Ihr Fachreferat in der Universitats-
bibliothek.

Informationen hierzu finden Sie im Internet unter http://
www.bis.uni-oldenburg.de/fachinformation, dort unter
Ansprechpartner oder in der gedruckten Informationsbro-
schiire ,Fachinformation in der Universitatsbibliothek”.
Ein Handapparat kann schriftlich, per Fax oder E-Mail
beantragt werden. Der Antrag sollte nicht spater als sechs
Wochen vor Semesterbeginn eingehen, um die rechtzeitige
Bereitstellung der Blicher zu gewahrleisten.

Der Antrag fur die Einrichtung eines Handapparates muss
enthalten:

- Name/Vorname der Lehrenden

- Fach

— Titel der Veranstaltung/des Handapparats

— Tel.-Nr. oder E-Mail-Adresse des Ansprechpartners

Des weiteren mussen die wichtigsten bibliografischen Daten
der gewtiinschten Biicher angegeben sein:

- Titel

- Verfasser

— Erscheinungsort und -jahr

sowie moglichst bei beim BIS-Verlag vorhandenen Werken
die ISBN.

Nachtragliche Erganzungen kénnen telefonisch, per E-Mail
oder persénlich vorgenommen werden.

WIE UMFANGREICH KONNEN
HANDAPPARATE SEIN?

In einem Handapparat soll die wichtigste Grundlagen-
literatur zu einer Thematik/Veranstaltung zusammenge-
fasst werden. In der Regel sind dies 10 bis 30 Werke. Eine
ausdruckliche Beschrankung ist jedoch nicht vorgesehen.

Einem Handapparat kénnen Aufsatzkopien, Kopiervorla-
gen etc. beigefligt werden. Fur die Bereitstellung sind die
Lehrenden bzw. ihre Beauftragten selbst zusténdig. Dies
gilt ebenso fir die Bestellung von Zeitschriftenaufsatzen
Uber die Fernleihe.

Die Materialien sollen den Bearbeitern des Handapparates
in der Universitatsbibliothek zur Einarbeitung in den Hand-
apparat Ubergeben werden.

WELCHE BESTANDE WER-
DEN NICHT IN HAND-
APPARATE GESTELLT?

Bestimmte Werke aus dem Bestand der Universitatsbiblio-
thek werden nicht in Handapparate aufgenommen, da sie
zum Prasenzbestand gehoren und stets an ihren jeweiligen
Standorten verfligbar sein mussen. Dies sind Werke, die mit
,H" (=Handbuch), ,W" (=Wérterbuch), ,B” (=Bibliographie),
oder ,Z" (=Zeitschrift) gekennzeichnet sind.

Fir diese Bestande wird dem Handapparat jedoch ein
Standortnachweis beigefiigt. Gleiches gilt fir Bestédnde aus
Sondersammlungen, wie z. B. der Mediathek, der Testbibli-
othek, des Sonderlesesaals.

KONNEN BUCHER AUS
HANDAPPARATEN AUS-
GELIEHEN WERDEN?

Handapparate werden grundsatzlich prasent gehalten, die
Werke sind nicht entleihbar.

Ausnahme

Lehrende kénnen aus ihren eigenen Handapparaten zu
ihren Lehrveranstaltungen Biicher ausleihen. Die Ausleih-
frist bestimmen sie dabei selbst.

Studierende kénnen Blicher aus Handapparaten nur mit
schriftlicher Genehmigung des Handapparatinhabers
ausleihen. Die Genehmigung muss titelbezogen und mit
Fristsetzung erfolgen.

WO WERDEN HAND-
APPARATE AUFGESTELLT?

Handapparate werden auf der jeweiligen Fachebene der
Bibliothek in der Nahe der Informationstheken aufgestellt.

WANN WERDEN HAND-
APPARATE AUFGELOST?

Die Aufstellungsdauer eines Handapparates betrdgt in der
Regel ein Semester. Vor Semesterende wird den Handap-
paratinhabern die Auflésung des Handapparats ange-
kiindigt. Wenn eine Verldngerung der Aufstellungsdauer
gewilinscht wird, muss dies innerhalb der folgenden 4
Wochen mitgeteilt werden.



